Zalacznik Nr 3 do Statutu

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Postanowienia ogolne

§1

Z pomieszczen, wyposazenia oraz zbioréw bibliotecznych korzysta¢ moga pracownicy
szkoty, uczniowie oraz ich rodzice, a takze inne osoby za zgoda nauczyciela
bibliotekarza.

Korzystanie z biblioteki jest bezplatne.

Biblioteka jest czynna w godzinach pracy szkoty, w wymiarze 30 godzin zegarowych
tygodniowo. Godziny funkcjonowania biblioteki w danym roku szkolnym ustalane sa
na jego poczatku.

W pomieszczeniach bibliotecznych obowiazuje zakaz picia napojow 1 spozywania
positkow.

W stosunku do czytelnikow bedacych uczniami Zespolu Szkot przebywajacych
w pomieszczeniach bibliotecznych maja zastosowanie postanowienia zawarte w
Statucie Szkoly i1 jego zalacznikach, a zwlaszcza w Wewnatrzszkolnym Systemie
Oceniania.

Zadania nauczyciela bibliotekarza
§2
W zakresie udostgpniania ksigzek 1 innych Zrddet informacji nauczyciel bibliotekarz:

1) systematycznie poznaje preferencje korzystajacych ze zbiorow bibliotecznych osob,
a takze $ledzi nowosci wydawnicze pod katem ich przydatnosci dla ksiggozbioru
bibliotecznego,

2) wedhig powyzszych danych gromadzi zbiory, zajmuje si¢ ich opracowaniem i
uzdatnieniem do udostgpnienia, a takze konserwacja 1 niezb¢dnymi naprawami oraz
ubytkowaniem pozycji zniszczonych, zdezaktualizowanych badz zagubionych,

3) prowadzi dokumentacj¢ pracy biblioteki oraz biezaca ewidencjg jej zbiorow,

4) prowadzi dziatania majace na cele wzbogacenie zbiorow, organizujac np.
kiermasze ksiazek udostgpnianych przez wydawnictwa, hurtownie 1 inne instytucje
zajmujace si¢ dystrybucja wydawnictw ksiazkowych,
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udostepnia, a takze zajmuje si¢ obsluga urzadzen stanowiacych wyposazenie
pomieszczen bibliotecznych: stanowisk komputerowych skladajacych si¢ na ICIM,
kopiarki, projektora multimedialnego

W zakresie tworzenia warunkow do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania
informacji z ro6znych Zrodel oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna nauczyciel bibliotekarz:

1)

2)

3)

4)

S)
6)

W

przeprowadza zajecia biblioteczne prezentujace rodzaj zbiorow stanowiacych
ksiggozbior podrgczny, doskonalace umiejetnos¢ wyszukiwania w nim informacji
na dany temat oraz selekcjonowania ich, a takze umiej¢tnos¢ pozyskiwania
informacji za pomoca wyszukiwarek internetowych,

wspiera czytelnikdéw w poszukiwaniu potrzebnych informacji i materiatow,

wspoOlpracuje z nauczycielami opiekunami projektow edukacyjnych w gimnazjum
udzielajac wszechstronnej pomocy uczniom w wyszukiwaniu potrzebnych
informac;ji,

pomaga w nauce uczniom oczekujacym w bibliotece na zajecia szkolne lub
spedzajacym w niej czas po zajg¢ciach, pelniac jednoczesnie nad nimi opieke,

wspiera uczniow przygotowujacych si¢ do konkursow przedmiotowych,
nadzoruje uzytkownikow ICIM,

zakresie rozbudzania 1 rozwijania indywidualnych zainteresowan ucznidw oraz

wyrabiania 1 poglebiania u ucznibw nawyku czytania 1 uczenia si¢ nauczyciel
bibliotekarz:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

prowadzi zajecia biblioteczne oraz inne dziatania majace na celu prezentacjg
posiadanych zbioro6w, nabytkoOw oraz literatury 1 jej tworcow,

prowadzi zajgcia biblioteczne promujace czytelnictwo, a takze ksztalcace
umiejetnos¢ efektywnego uczenia sie,

doradza i pomaga czytelnikom w wyborze interesujacej ich lektury,

prowadzi comiesigczne statystyki czytelnictwa 1 we wspOlpracy z nauczycielami
wychowawcami monitoruje jego stan,

wyrdznia najbardziej aktywnych czytelnikow z najmtodszej grupy wiekowe;,

dokonuje uroczystego pasowania na czytelnikoOw ucznidow najmiodszych klas
szkoty podstawowe],
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7) dokonuje zakupu publikacji dla ucznidéw nagradzanych na koniec kazdego roku
szkolnego w miar¢ mozliwosci zgodnie z ich preferencjami czytelniczymi 1
potrzebami,

8) gromadzi wokot siebie milosnikow czytelnictwa, prowadzac z nimi dziatania
rozwijajace te pasje,

W zakresie organizowania roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1
spoteczna nauczyciel bibliotekarz:

1) organizuje cykliczne imprezy uwzglednione w kalendarzu uroczystosci szkolnych,
takie, jak: Swiatowy Dzien Pluszowego Misia i Swiatowy Dzien Ksiazki i Praw
Autorskich,

2) prowadzi réznorakie dzialania promujace czytelnictwo, np. organizuje obchody
rocznic 1 $wiat literackich, konkursy, przygotowuje okolicznosciowe wystawy i
gazetki,

3) wspolpracuje z innymi bibliotekami oraz o$rodkami 1 instytucjami dziatajacymi na
rzecz rozwoju kultury,

4) zajmuje si¢ kolportazem lokalnego czasopisma.

Zasady korzystania z wypozyczalni
§3

Ksiazki wypozyczane sa na okres 1 miesiaca, a w uzasadnionych przypadkach (lektury,
materialty potrzebne do realizacji projektu gimnazjalnego, pozwalajace na
przygotowanie si¢ do konkursu itp.) na czas dhluzszy, odpowiedni do realizacji
powzigtych zamierzen. Miesigczny okres wypozyczenia mozna przedluzy¢ po
uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

Wszystkie wypozyczone wydawnictwa powinny by¢ zwrdcone w terminie
wyznaczonym przez nauczyciela bibliotekarza przed koncem roku szkolnego.

Czytelnicy przetrzymujacy wypozyczone materiaty, uchylajacy si¢ od ich oddania
zostana pozbawieni mozliwosci dalszego korzystania ze zbiorow do momentu zwrotu
zalegtych pozycji.

Czytelnik odpowiada za stan wypozyczanych publikacji 1 zobowigzany jest do dbatosci
o nie. Winien, zatem wskaza¢ wszystkie zauwazone przy wypozyczaniu S$lady
uszkodzenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonej pozycji czytelnik winien w
zamian odkupi¢ lub podarowac bibliotece taka sama badz tez inna, wskazana przez
bibliotekarza pozycjg.
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Czytelnicy opuszczajacy szkolg (zarowno uczniowie, jak 1 pracownicy) zobowiazani sa
do zwrocenia wszystkich wypozyczonych przez siebie ksiazek.

W pomieszczeniu wypozyczalni dostgpne jest urzadzenie kopiujace, ktorego obshuga
zajmuje si¢ nauczyciel bibliotekarz 1 przy pomocy, ktérego mozna powieli¢ potrzebne
materiaty, pokrywajac koszt zuzytego papieru i atramentu.

Czytelnikom z najmiodszych klas szkoly podstawowej przyznawane sa nagrody za
czytelnictwo.

Zasady korzystania z czytelni
§ 4
Czytelnia jest miejscem przeznaczonym do cichej pracy 1 nauki.

Zgromadzone w niej zbiory (ksiggozbior podreczny 1 czasopisma) udostgpniane sa na
miejscu, za wiedza 1 zgoda nauczyciela bibliotekarza.

Che¢ skorzystania z multimedialnego wyposazenia czytelni podczas zaje¢ lekcynych
nalezy uprzednio zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

Zasady korzystania z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

§5

W pomieszczeniach bibliotecznych dostgpnych jest 8 stanowisk komputerowych
stanowiacych ICIM.

Sprz¢t komputerowy oraz dostgpne za jego pomoca oprogramowanie przeznaczone sa
wylacznie do celow edukacyjnych, nie mozna ich wykorzystywa¢ do celow
niezwiazanych

z nauka 1 pozyskiwaniem informacji, czyli np. prowadzenia prywatnej korespondencji,
korzystania z portali spotecznosciowych, gier i zabaw.

3.Zabronione jest instalowanie nowych programéw i dokonywanie zmian w istniejacym
Jjuz oprogramowaniu oraz uzywanie zewngtrznych nos$nikéw informacji bez
uprzedniego ich zeskanowania przy pomocy dostgpnego w kazdym komputerze
programu antywirusowego.

Ze stanowisk komputerowych mozna korzysta¢ po uprzednim uzyskaniu zgody
nauczyciela bibliotekarza. Mozliwe jest tez wczesniejsze umowienie si¢ na konkretny
termin.

Do korzystania ze stanowisk stanowiacych ICIM niezbedna jest podstawowa
umiejetnos¢ korzystania z komputera.
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Przy jednym stanowisku komputerowym moga przebywac jednocze$nie 2 osoby.
Czas korzystania z komputera nie moze by¢ dluzszy niz 1 godzina lekcyjna.

Uzytkownik odpowiada za wszelkie uszkodzenia powstale z jego winy w czasie
korzystania ze sprzgtu. Uzytkownik winien takze niezwlocznie zglosi¢
nieprawidtowosci w pracy sprz¢tu komputerowego.

Istnieje mozliwo$¢ wydrukowania potrzebnych materiatdw dostgpnych w zasobach
komputerowych badz na przyniesionych nos$nikach, za co nalezy uisci¢ opflate
pokrywajaca koszt zuzytego papieru 1 atramentu.

Niestosowanie si¢ do powyzszych zasad spowoduje ograniczenie lub pozbawienie
prawa do korzystania ze sprz¢tu komputerowego.



